Учебная программа по дисциплине «Русский язык и культура речи»
для студентов заочной формы обучения 

Раздел 1. Язык и речь. Культура речи как научная и учебная дисциплина.
Тема 1.1. Культура речи как научная и учебная дисциплина. Язык и речь. Виды речевой деятельности. 
1. Язык как общественное явление. 
2. Язык и речь. 
3. Виды речевой деятельности. Формы речевой коммуникации. 
4. Культура речи как научная дисциплина. Нормативный, коммуникативный и этический аспекты культуры речи. 
Тема 1.2. Формы речевой коммуникации. Речь устная и письменная. Коммуникативные качества речи. 
1. Устная и письменная формы речевого общения, их взаимодействие и взаимовлияние. 
2. Основные свойства устной речи. Подготовленная и неподготовленная устная речь. Жанры устной речи. 
3. Функции письменной речи в системе коммуникации. Организация письменной речи. 
4. Коммуникативная целесообразность, уместность, точность, ясность, чистота, логичность, последовательность, образность, выразительность речи. 
5. Языковая норма и ее особенности. Основные виды языковых норм. 
 Тема 1.3. Диалогическая и монологическая речь. Совершенствование навыков устной и письменной речи. 
1. Классификация форм речи по числу участников в процессе коммуникации. 
2. Типы взаимодействия участников диалога. 
3. Основные типы монологической речи. 
Тема 1.4. Этический компонент культуры речи. Формулы речевого этикета. 
1. Этический компонент культуры речи. 
2. Формулы речевого этикета. Максимы (постулаты речевого общения) Г. П. Грайса и Дж. Лича. 
3. Национальная специфика речевого поведения. 
5. Способы выражения обращений. 
6. Этикет телефонного разговора. 
7. Современные тенденции в области речевого этикета. 
Раздел 2. Нормы современного русского литературного языка.
Тема 2.1. Система норм русского литературного языка. Орфоэпические нормы.
1. Языковая норма и ее особенности. Основные виды языковых норм. 
2. Орфоэпия. Орфоэпические (произносительные и акцентологические) нормы. Роль орфоэпии в устном общении. 
3. Основные нормы современного литературного произношения. Нормы ударения в современном русском языке. Допустимые варианты произношения и ударения. 
4. Структура статьи орфоэпического словаря. Отражение орфоэпической нормы в лингвистических словарях различных типов. 
Тема 2.2. Лексические нормы русского литературного языка. 
1. Лексические нормы. 
2. Нарушение лексической сочетаемости. 
3. Избыточные словесные выражения. 
4. Смешение паронимов. 
5. Ошибки, связанные с  неоправданным употреблением лексики ограниченного употребления. 
6. Фразеологические единицы русского языка: фразеологические сочетания, пословицы и поговорки, крылатые выражения. Основные признаки фразеологизмов. Источники фразеологизмов. Национальная специфика русской фразеологии. Ошибки при употреблении фразеологизмов. 
7. Русская лексикография. Основные типы словарей. 
Тема 2.3. Грамматические нормы русского литературного языка. 
1. Грамматико-морфологические нормы. 
2. Колебания в грамматическом роде имен существительных. 
3. Род несклоняемых существительных иноязычного происхождения. 
4. Особенности склонения имен собственных. 
5. Окончания существительных в форме множественного числа именительного и родительного падежа. 
6. Особенности склонения имен числительных. 
7. Грамматико-синтаксические нормы. 
8. Трудные случаи координации подлежащего и сказуемого. 
9. Правильное построение предложений с деепричастными и причастными оборотами, с однородными членами. 
10. Ошибки в предложениях с косвенной речью. 
Тема 2.4. Нормы письменной речи. Орфографические и пунктуационные нормы. 
1. Принципы русской орфографии и пунктуации. 
2. Правописание морфем; слитные, дефисные и раздельные написания; употребление прописных и строчных букв; правила переноса слов; правила графического сокращения слов. 
3. Система пунктуационных норм. 
4. Знаки препинания при однородных членах предложения, обособленных членах предложения и вводных словах. 
Раздел 3. Функциональные стили современного русского языка. Язык для деловых целей.
Тема 3.1. Литературный язык в системе национального языка.  Дифференциация русского литературного языка.
1. Русский национальный язык и его формы. 
2. Литературный язык в системе национального языка. 
3. История русского литературного языка. 
4. Функционально-стилевая дифференциация русского литературного языка. Функциональные разновидности книжной речи. 
5. Разговорная речь. 
Тема 3.2. Разговорный стиль речи. Дифференциация разговорной речи. Основные стилистические черты разговорной речи. 
1. Разговорная речь, сферы ее использования, назначение. 
2. Основные признаки разговорной речи. Фонетические, интонационные, лексические, морфологические, синтаксические особенности разговорной речи.
3. Невербальные средства общения. 
4. Говорение. Культура разговорной речи. 
5. Речевой этикет. 
Тема 3.3.  Научный стиль речи.  Языковые особенности научного текста. Структура научного текста. 
1. Признаки научного стиля. 
2. Лексические, морфологические, синтаксические особенности научного стиля. 
3. Интернациональная терминология. 
4. Разновидности (подстили) научного стиля. 
5. Основные жанры научного стиля. Первичные и вторичные жанры научного текста. 
6. Композиция научного текста. 
7. Структура и подготовка научной статьи, курсовой работы. 
8. Библиографический аппарат научного сочинения. 
9. Правила оформления библиографической ссылки, библиографического описания и библиографического списка. 
10. Реферат как вид вторичного научного текста. Языковые формулы, используемые при создании реферата. 
11. Композиция аннотации. 
Тема 3.4. Официально-деловой стиль речи. Деловые документы: структура, языковые формулы и правила оформления. Речевой этикет в деловом документе. 
1. Признаки официально-делового стиля. 
2. Лексические, морфологические, синтаксические особенности делового стиля.
3. Жанры официально-делового стиля. 
4. Типы служебных документов. 
5. Форма и структура делового документа. 
6. Правила оформления личных, информационно-справочных документов и деловых писем. 
7. Языковые конструкции для выражения форм вежливости, обращения, подписи, оформления содержательной части. 
8. Совершенствование культуры официально-делового общения в устной и письменной форме. 
Тема 3.5. Публицистический стиль речи. Языковые особенности публицистического текста. Устная публичная речь.
1. Публицистический стиль, сферы его использования, назначение. 
2. Признаки публицистического стиля. 
3. Лексические, морфологические, синтаксические особенности публицистического стиля. 
4. Жанры публицистического стиля. 
4. Особенности устной публичной речи. 
5. Формы публичных выступлений (доклад, лекция, сообщение, ведение дискуссии и т.д.). 
Тема 3.6. Оратор и его аудитория. Подготовка устной публичной речи.  
1. Понятие об ораторском искусстве. Необходимые условия успеха речи. 
2. Этапы подготовки публичного выступления. 
3.Содержание и композиция ораторского выступления. Информационное обеспечение выступления.  Композиция и план речи. Начало, завершение и развертывание речи. Роль вступления и заключения. Основная часть. 
4.Методы преподнесения материала: индуктивный, дедуктивный, концентрический, ступенчатый, исторический, метод аналогии. 
5. Язык публичного выступления.

Примерный перечень зачетных вопросов
1. Формы существования национального языка. Русский литературный язык.
2. Культура речи как лингвистическая дисциплина.
3. Коммуникативные качества речи.
4. Речевой этикет. Нормы делового этикета.
5. Норма литературного языка. Характерные особенности нормы.
6. Виды лингвистических словарей и справочников.
7. Стили современного русского литературного языка.
8. Научный стиль речи и его подстили. Первичные и вторичные научные жанры. Языковые особенности научного текста.
9. Структура  аннотации, реферата, курсовой работы.
10. Официально-деловой стиль и его подстили. Общие требования к официально-деловому письму.
11. Языковые особенности официально-делового стиля речи.
12. Виды служебных документов. Языковые формулы деловых документов. Структура  делового  документа.
13. Устная публичная речь. Оратор и его аудитория.
14. Основные каноны искусства речи (риторики). Построение речи.
15. Основные черты разговорного стиля речи.
16. Нормативное произношение и ударение. Орфоэпические трудности.
17. Смысловая точность речи. Ошибки в употреблении омонимов и паронимов.
18. Плеоназм и тавтология.
19. Синонимы и антонимы. Ошибки в употреблении синонимов и антонимов.
20. Иноязычные слова. Ошибки в употреблении иноязычных слов.
21. Лексика ограниченного употребления. Устаревшие слова и неологизмы. Ошибки в употреблении устаревших слов и неологизмов.
22. Фразеологические средства русского языка. Использование фразеологизмов. Ошибки в употреблении фразеологических оборотов.
23. Выразительность речи. Источники выразительности. Средства словесной образности.
24. Грамматические нормы. Окончания существительных в форме множественного числа именительного и родительного падежа.
25. Род несклоняемых существительных иноязычного происхождения.
26. Особенности склонения имен собственных. Ошибки при склонении имен собственных.
27. Особенности склонения имен числительных.
28. Ошибки в использовании деепричастных оборотов.
29. Ошибки, связанные с употреблением однородных членов.
30. Ошибки в согласовании и управлении.
31. Культура письменной речи. Принципы русской орфографии и пунктуации.
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