Учебная программа дисциплины «Документооборот, анализ и операционная деятельность  в коммерческом банке» для студентов заочной формы обучения

Тема 1. Понятие документооборота в коммерческом банке
Понятие и сущность документооборота. Особенности документооборота в коммерческом банке. Список основных документов, формируемых в банке. Порядок взаимодействия подразделений коммерческого банка

Тема 2. Система электронного документооборота
Предпосылки внедрения электронной системы документооборота. Преимущества и недостатки электронного документооборота. Порядок защиты информации в системе электронного документооборота.

Тема 3. Порядок регистрации коммерческого банка и порядок его лицензирования
Документы, необходимые для регистрации коммерческого банка. Порядок предоставления документов на рассмотрение в Центральный банк. Порядок выбора кандидатуры на должность председателя и главного бухгалтера коммерческого банка. Виды банковских лицензий и круг операций, разрешенных для проведения в рамках каждой лицензии

Тема 4. Порядок формирования уставного капитала
Особенности формирования уставного капитала банка в зависимости от формы собственности. Порядок эмиссии акций. Минимальные требования по формированию уставного капитала в зависимости от объемов вида деятельности.

Тема 5. Активные и пассивные операции коммерческого банка
Особенности активных и пассивных операций и их значение для банковской деятельности. Особенности формирования информации по активным и пассивным операциям. Перечень активных и пассивных операций, проводимых коммерческим банком.

Тема 6. Порядок анализа деятельности коммерческого бака
Особенности сбора информации в банке. Источники информации для анализа. Специфика показателей для анализа деятельности коммерческого банка. Анализ нормативов необходимых для обеспечения деятельности банка. Анализ основных аспектов деятельности банка по выделенным этапам анализа. 

Примерный перечень вопросов для подготовки к зачету 
1. Понятие и сущность документооборота. 
2. Особенности документооборота в коммерческом банке. 
3. Список основных документов, формируемых в банке. 
4. Порядок взаимодействия подразделений коммерческого банка
5. Предпосылки внедрения электронной системы документооборота. 
6. Преимущества и недостатки электронного документооборота. 
7. Порядок защиты информации в системе электронного документооборота.
8. Порядок регистрации коммерческого банка
9. Виды и особенности банковских лицензий
10. Особенности формирования уставного капитала банка 
11. Сущность, значение и виды активных операций коммерческого банка
12. Сущность, значение и виды пассивных операций коммерческого банка
13. Особенности анализа деятельности коммерческого банка
14. Особенности анализа деятельности коммерческого банка
15. Особенности анализа ликвидности коммерческого банка
16. Особенности анализа банковских рисков
17. Особенности анализа рентабельности коммерческого банка
18. Методы и этапы анализа коммерческого банка
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